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يتلا ةدعاسملا تاودألا دحأ نيفظوملا نوؤش ةرادإ جمانرب ؟ نيفظوملا نوؤش ةرادا جمانرب وهام
ةيجاتنإلا ةدايز لجأ نم ،ةيرشبلا دراوملل ةلماكتم و ةلماش ةرادإ لمع يف تاكرشلا دعاست
دراوملا ةرادإل ةيمويلا تايلمعلا ميظنتو ليهست ىلإ جمانربلا اذه فدهيو ،فادهألا قيقحتو
تايلمعلا نم اهريغو ،تامييقتلاو ،بيردتلاو ،تآفاكملاو ،بتاورلاو ،تالطعلا ةرادإ لثم ،ةيرشبلا
.نيفظوملاب ةقلعتملا ىرخألا

تقولا ريفوتل كلذو ،اهروطتو بوساحلا ةزهجأ روهظ دعب نيفظوملا نوؤش ةرادإ جمارب مادختسا أدب
.ةيلومشو اًديقعت رثكأ حبصتل تقولا عم جماربلا هذه تروطتو ،ةيرشبلا دراوملا ةرادإ يف دهجلاو

نوئش جمانرب نع ةرابع ناك ثيح ،يناجم نيفظوملا نوؤش ةرادا جمانرب ناك ةيادبلا يف
ةعباتمو تاناعإلاو بتاورلا باسح يف ليسكإلا تالداعمو لوادج مادختسا متي يأ ،excel نيفظوملا
يتلا تاكرشلا عم ًاصوصخو ةقهرمو ةدقعم ةقيرطلا هذه تناكو ،نيلماعلا تافلمو ددجلا نيفظوملا
،ًاينقت ةروطتم جمارب ميمصت مت يف نوروطملا أدب تقولا عمو ،تائملا اهيف نيلماعلا ددع غلبي
تاكرشلل حمس اذهو ،ةروطتم ليلحت ةمظنأ ريفوتو تانايبلا دعاوق ميظنت يف ةدعاسملل
.تانايبلا ةقد نيسحتو ربكأ ةعرسب اهتانايب ةجلاعمب

ةكرشلل ةيلخادلا ةزهجألا ىلع لمعت يتلا نيفظوملا نوؤش ةرادا جماربب ةئيلم قاوسألا تحبصأ
نوؤش  جمانرب انيدل حبصأو ءزجلا اذه ريوطت متو ،ًايبسن ةفلكم هذهو يلخاد رفريسب اهطبرو
.نيال نوا نيفظوملا

ةرادإ ريدم ماهم ىلع ًالوأ فرعتن انوعد ،نيفظوملا نوئش ةرادإ جمانرب ةيمهأ يف رثكأ قمعتن يكل
هماهم ءادأ يف هتدعاسمل لماك نيفظوم نوؤش جمانرب دوجو ةرورض ىدم صلختسن يكل ةيرشبلا

-:نيفظوملا نوئش ةرادإ ريدم اهب موقي ىتلا ماهملا مهأ يه امف

. نيفظوملا اهذخأي يتلا ( ناذئتسالا ) نوذألا نع لوؤسم
Image not found or type unknownةيرشبلا دراوملا ةرادإ ريدم ماهم
. ةكرشلا يف لمعلا بلط نومدقي نيذلا ددجلا نيفظوملا عم تالباقملا لمع نع لوؤسم
. تاموصخلاو بتاورلا ىلع ةيونسلا ةدايزلا و ةيلاملا تاوالعلا نع اضيأ لوؤسملا
. نيفظوملا اهذخأي يتلا فلسلاو ،نيفظوملا بايغ تايلمع نع لوؤسم
ريرقت وأ فلم يف كلذ لك ليجستو نيفظوملا ةلاقإ و زفاوحلا نع اضيأ لوؤسم نوكي و
حنمُت يتلا تآفاكملاو تاءازجلا ىلإ ةفاضإلاب ،ةكرشلا ةرادإ ريدمل اهميدقتل
. نيفظوملل
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ةرادا جمانرب روطت لحارم
: نيفظوملا نوؤش
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و ةمهملا ىرخألا ماهملا نم ريثكلا هل دجويف نيفظوملا نوئش ةرادإ ريدم ماهم لك تسيل هذه و      
كلتمي نأ بجيو ،طاشنلا عونو مجح بسح ،ىرخأ ىلإ ةكرش نم هيلا بسنت يتلا ماهملا فلتخت
يف مهملا زكرملا اذه ةرادإ ىلع رداق هلعجت ىتلا تافصلا ضعب نيفظوملا نوؤش ةرادإ ريدم
-: تازيمملا هذه نمو ،ةكرشلا

1. . سفنلا ىف ةقثلا و ءودهلا و ةمكحلا و ءاكذلا
2. . ماسقألا يريدمو نيفظوملا نيب بوبحم
3. .رارمتساب مهسفنأ نم ريوطتلا نوعيطتسي نيذلا رشبلا نم نوكي نأ
4. . نيفظوملا نوئش ةرادإ ىف ةبعصلاو ةمهملا تارارقلا ذاختإ ىلع ةردقلا
5. . اهب مازتلالا و اهذيفنتب موقي و ةكرشلا نيناوق و حئاول لك ىلع علطم نوكي نأ

ةرادإ سلجم سيئر ىلإ عوجرلا نود نيفظوملا لكاشم لح ىلع ةردقلا هل نوكي نأ كلذ نم مهألا و
نوؤش ةرادإ جمانرب ريفوتب تاكرشلا ضعب موقت هيلع ماهملا هذه ةرثك ببسبو ،ةكرشلا
.ةلوهسب ماهملا ءادأ يف هتدعاسمب نيفظوملا

ةرادا جمارب تحبصأ ،دالبلا مظعم لخاد ةيمقرلا لوحتلا جمارب ينبتو روطتلا عم
اهنع ءانغتسالا نكمي الو تاكرشلا تايساسأ نم نيفظوملا نوؤش

.ةدحاو ةشاش لالخ نم نيفظوملا نوؤش ةرادا مسق وهو لماك مسق ةرادإ تاكرشلل نكمي
،تاوالعلاو ،نيفظوملا بتاور باسح يف لوذبملا دوهجملاو ردهملا تقولا نم ريثكلا رفوت
.رهش لك تآفاكملاو ،تاموصخلاو
بتارلا ىفاص – مهتانايب ك ) ىمادقلاو ددجلا نيفظوملاب ةصاخلا تانايبلا لك ليجست
،بايغلاو ،تانوذألا ةرادإ – – ( … مهريغو – ةيعامتجالا ةلاحلا – يميلعتلا ىوتسملا –
. ةلوهسب اهريغو تازاجإلاو تايرومأملا  ةفلكت باسحو ،روضحلاو

وهف ،يبرعلا نطولاو رصم يف نيال نوا نيفظوملا نوؤش جمانرب لوأ وه ،فتيرك ىب ماظن ربتعي
تارامإلاو ةيدوعسلا ةيبرعلا ةكلمملا و رصم ىف ةصاخ و  طسوألا قرشلا ىف hr جمانرب  لضفأ
رخأ جمانرب ىأ ىف اهدجت نل ىتلا تازيمملا نم ريثكلاب زيمتي هنأل اذه و ،ةيبرعلا لودلا مظعمو
نوؤش ةرادا جمانرب لضفأ هنأ هل دهش دق نيالنوأ فتيرك ىب ماظن ىف كارتشالاب ماق نم لكف
مق نيفظوملا نوئش ةرادإ ىف زيمتم نوكت نأ تدرأ اذإ ،هلك طسوألا قرشلا ىف نيفظوملا
 كل ةبسانملا ةقابلا رتخا و HR رديبس ماظن ىف روفلا ىلع كارتشإلاب

نيفظوملا نوؤش ةرادا جمانرب ةيمهأ
ةريغصلاو ةريبكلا تاكرشلل

ـك HR رديبس جمانرب تازيمم
ةرادإ يف تاكرشلا دعاسي hr جمانرب
ةلوهسب ةيرشبلا دراوملا
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ةريغصلا تاكرشلل ةديدع تازيم فيتيرك يب نم نيفظوملا نوؤش ةرادإ جمانرب مدقي 
عيمج جمانربلا معدي ثيح لاعف لكشب ةيرشبلا دراوملاب مكحتلا لجأ نم ،ةريبكلا تاسسؤملاو
،يفاضإلاو بايغلاو لمعلا تاعاس ددع باسحل ،هجولاو ديلاب ةمصبلا كلذ يف امب ،ةمصبلا عاونأ
و ،ةيونسلا تادايزلاو زفاوحلاو تاموصخلا و بايغلا ريراقت لثم ةفلتخملا ريراقتلا رفوي امك
يصخشلا فلملا ةرادإو ،مهفلس طيسقتو نيفظوملا بتاور فرصل جمانربلا مادختسا نكمي
ىلإ ةفاضإلاب .بتارلاو ةفيظولاو تاربخلاو تالهؤملاو ناونعلاو مسالا كلذ يف امب فظوم لكل
ةلماك ريراقت رفويو عمجم لكشب مهبتاور فرصو ماسقألاو تارادإلا ةلكيه جمانربلا معدي ،كلذ
.ةلوهس لكب ماعلا لالخ فظوم لك طاشنو لمعلا ريس ةعباتمل

ةرادإ يف ةكرشلا ةدعاسمل HR رديبس جمانرب اهرفوي يتلا ايازملا نم ديدعلا كانهف
-: يهو ةلوهسب ةيرشبلا دراوملا

. ةطاسب لكب اهعم لماعتت فوس ىذلا ةيبساحملا جماربلا لهسأ نمHR رديبس ماظن ربتعي

. اضيا نومضملاو لكشلاو ميمصتلا ثيح نم ةيبساحملا جماربلا لضفأ نم وه 
نع ملاعلا ىف ناكم ىا نم كلمع نوؤش لك ةعباتم هلالخ نم عيطتست نيالنوأ جمانرب 
. تنرتنإلا قيرط
لكاشم نم اهريغ و اهقارتخا وا اتادلا عايض لثم ريودراهلا لكاشم لك كيلع رفوي 
. ريودراهلا
نيمدختسملا ىلإ ثدحتلا ىف اهمادختسإ كنكمي ةيلخاد ةثداحم جمانربلا ىف دجوي
. نيرخآلا
ىموقلا مقرلا و نوفيلتلا و مسالا لثم نيفظوملا تانايب لك هيف ليجست كنكمي
. تانايبلا نم اهريغو
. جمانربلا نم هتانايب ىلع لوصحلا لهسي يكل فظوم لكل دوك ليجست
. ةكرشلاب كيدل فظوم لكل فارصنالاو روضحلا ديعاوم ليجست
. ةثيدحلا و ةميدقلا ةمصبلا ةزهجأ لك ىلع جمانربلا لمعي
. اضيأ ةثيدحلاو ةميدقلا تاعباطلا عاونأ لك ىلع لمعي
. ةلوهسب تايرومأملاو نيفظوملا تانوذأ ليجست
.رهشلا رخآ مهضبق نم كيتاموتأ مصخت و نيفظوملا اهذخأي يتلا فلسلا ليجست
ىف وأ لمعلا ديعاوم ءاهتنا دعب فظوملا اهلمعي يتلا ةيفاضإلا تاعاسلا ليجست
. تازاجألا
. ىرهشلا بتارلا ىلع اهتفاضإ و ةيونسلا ةدايزلا و ةأفاكملا ليجست
تاريخأتلا و تادايزلا و تاموصخلا و تأفاكملا و فلسلا لكب ةلصفم ريراقت كيطعي
. نيفظوملاب ةصاخلا ةيفاضإلا لمعلا تاعاس و روضحلا يف

مادختسا تاكرشلل لضفألا له
نيال نوا نيفظوملا نوؤش جمانرب
؟نيالفوأ مأ
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عيمج ةعباتم كنكمي ريراقتلا ددعتم لماك نيلماعلا نوئش جمانرب ىوقا HR رديبس جمانرب دعي
و نيال نوا لمعي هنا ثيح ناكم ىأ نم كب صاخلا تلباتلا وا ليابوملا نم نيفظوملا نوؤش
تاموصخلاو تابايغلا ريراقت نم نيفظوملا نوئش عيمجل ةلماك ةرادإ جمانربلا رفوي ،نيالفوا
امك ةدحاو رز ةطغضب  نيفظوملاو ماسقألاو تارادإلا بتاور فرصو فارصنالاو روضحلا تاعاسو
ددعت معدي هنا امك نيمدختسمو فئاظوو تارادإو عورفو ماسقأ ىلإ ةكرشلا ةلكيه ىف كدعاسي
نيريدملاو نيفظوملا نيب تاش ريفوتو نيمدختسملا تايحالص ديدحت عم نيمدختسملا
دراوملا ةرادا ىف مكحت جمانرب ىوقا HR رديبس جمانرب دعيو مهنيب اميف لصاوتلا ةلوهسل
زفاوحلاو ىفاضإلا تاباسح لوأ نم ةكرشلل ةيميظنتلا ةحئاللا ةفاضا كنكمي امك ةيرشبلا
نكميو ،ةماعلا تادادعالا لالخ نم يفاضإلا باسح  لمع كنكميف ،تادايزلاو ةيونسلا تآفاكملاو
صخت حئاولو تارادإلا صخت حئاولو ةماع ةكرشلا صخت حئاول ىلا ةكرشلا حئاول ميسقت
جمانربلا دعي ،مدختسم لك ةيحالص و نيمدختسملا ةمظنأ ةفاضإ كنكمي امك نيفظوملا
. دوهجملاو تقولا نم ديدعلا رفوت نيفظوملا نوئش عيمجل ةلماك ةرادإ جمانربلا


